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PATVIRTINTA

Varénos ,,Ryto* progimnazijos
direktoriaus 2014 m. rugpjtcio 29 d.
jsakymu Nr.V-104

VARENOS ,,RYTO“ PROGIMNAZIJOS VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Varénos ,,Ryto“ progimnazijos vidaus tvarkos taisyklés (toliau vadinama —Taisyklés)

reglamentuoja Progimnazijos vidaus tvarka, kurios tikslas — daryti jtakg Progimnazijos
darbuotojy, mokiniy, kity Progimnazijos bendruomenés nariy elgesiui, kad geréty jy
tarpusavio, taip pat Progimnazijos ir visuomenés santykiai.

Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek Siy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos
Respublikos jstatymai arba kiti teisés aktai.

Uz Taisykliy jgyvendinima atsako Progimnazijos direktorius.

II. BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJAMS

Siekiant formuoti Progimnazijos gera jvaizdj, joje turi biiti uztikrinta darbo drausme, atidus
démesys bendruomenés nariams ir pavyzdiné elgesio kultra.

Darbuotojai privalo laikytis darbo saugos, darbo higienos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos
reikalavimy, periodiskai tikrintis sveikatg ir pateikti pazymas ar sanitarines knygeles.
Darbuotojams draudZiama darbo metu buti neblaiviems ar apsvaigusiems nuo narkotiniy ar
toksiniy medziagy, Progimnazijos patalpose, teritorijoje rikyti ir turéti elektroniniy
cigareCiy.

Darbuotojai neturi laikyti jokiy asmeniniy maisto produkty ir gérimy matomoje vietoje,
mokiniy, Progimnazijos bendruomenés nariy ir kity asmeny aptarnavimo vietose ir vartoti
maisto produkty ar gérimy jy aptarnavimo metu.

Darbuotojams draudziama darbo laiku uzsirakinti darbo patalpose, iSskyrus tuos atvejus, kai
teisés aktuose nustatyta kitaip.

Darbuotojas, iSeinantis 1§ kabineto uZrakina duris. Kabineto raktus gali turéti tik tie
darbuotojai, kurie tiesiogiai jame dirba.

Darbuotojai turi uztikrinti, kad jy darbo vietoje pasSaliniai asmenys biity tik darbuotojui
esant.

Darbuotojai turi racionaliai ir taupiai naudoti darbo priemones, transporta, elektros energija

ir kitus materialinius institucijos iSteklius.

. Mokyklos elektroniniais rySiais, galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga,

kanceliarinémis ir kitomis priemonémis darbuotojai gali naudotis tik su darbu susijusiais
tikslais.
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Be direktoriaus, o nesant direktoriui be direktoriaus pavaduotojy leidimo, darbuotojams

draudziama:

13.1 leisti pasaliniams asmenims naudotis Progimnazijos patalpomis, elektroniniais ry$iais,
galiniais jrenginiais, programine jranga, biuro jranga, kanceliarinémis ir kitomis
priemonémis.

Kompiuteriy, rysiy technikos prieziiira bei remontg ir taikomosios programinés jrangos

diegima organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik atsakingas uz tai darbuotojas arba uz Sig

veikla atsakingas juridinis asmuo.

Bet kokie praSymai ar Progimnazijos direktoriaus tvirtinami dokumentai Progimnazijos

direktoriui ar raStvedziui privalo buti pateikti ne véliau kaip likus 1 valandai iki

Progimnazijos administracijos darbo laiko pabaigos. Véliau pateiktas praSymas bus

laikomas gautu kita darbo diena.

Mokytojy tarybos posédziai visiems pedagoginiams darbuotojams yra privalomi.

Nedalyvavimas, susirinkimuose, posédziuose neatleidzia darbuotojy nuo informacijos

nezinojimo ir nutarimy vykdymo.

Tvarkai Progimnazijoje palaikyti organizuojamas mokytojy budéjimas pagal tvarkarastj,

kurj parengia direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir pagalbinio personalo, kurj parengia

direktoriaus pavaduotojas tikiui. Tvarkarascius tvirtina Progimnazijos direktorius.

Jei budétojai kurig nors pertraukg uzimti, susitaria su kitu mokytoju d¢l pavadavimo arba

informuoja budint; vadova.

Mokytojui skiriama 1-2 dienos bud¢jimui per savaitg. Budintis mokytojas turi atvykti 10

min. prie§ pirmgja pamoka.

Mokytojy darbo tvarka:

21.1 be budinCio progimnazijos vadovo leidimo nekeisti pamoky, uzsiémimy laiko,
tvarkaraSc¢io, nevaduoti vienas kito;

21.2 nuskambéjus antram skambuciui — pradéti pamoka;

21.3 mokytojas atsako uz drausme ir tvarkg pamokoje. Pamokos ir kiti uzsiémimai vedami
tvarkingoje, iSvédintoje klaséje. Pastebéjes, kad klaséje sugadintas inventorius ar yra
kity trikumy, turi nedelsiant informuoti administracija;

21.4 mokomyjy kabinety, mokytojy kambario, akty salés ir sporto salés raktai saugomi
budin¢iyjy kabinete. Mokytojai ir kiti darbuotojai pasiimdami ir grazindami raktus
pasiraSo registracijos zurnale;

21.5 elektronin; dienyng pildyti pamoky, neformaliojo ugdymo uzsiémimy metu ar jiems
pasibaigus, vadovaujantis elektroninio dienyno nuostatais, dienynuose esanciais
paaiskinimais ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymais;

21.6 informacija apie visus progimnazijoje vykstancius renginius, susirinkimus ir posédzius

skelbiama elektroniniame dienyne ne véliau kaip pries dieng iki renginio.
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III. APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI

Darbuotojai turi buti tvarkingos iSvaizdos, jy apranga — Svari, dalykinio stiliaus.

Darbuotojai, tiesiogiai neaptarnaujantys pilieCiy ir kity asmeny, nedalyvaujantys
posédziuose, komisijy ar kitoje veikloje, susijusioje su atstovavimu jstaigai ar institucijai
arba jos reprezentavimu, gali dévéti laisvalaikio stiliaus drabuzius.

Progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, kurio nuomone, darbuotojo apranga ir
iSvaizda neatitinka §iy Taisykliy reikalavimy, jpareigoja darbuotoja ateityje rengtis ir

tvarkytis tinkamai.

IV. ELGESIO REIKALAVIMAI

Darbuotojai savo elgesiu reprezentuoja Progimnazija.

Progimnazijoje turi buti vengiama triukSmo, palaikoma dalykiné darbo atmosfera,
darbuotojai turi elgtis pagarbiai vieni su kitais, mokiniais, progimnazijos bendruomeneés
nariais ir kitais asmenimis.

Draudziama vartoti necenzurinius Zodzius ir posakius.

Darbuotojams draudziama laikyti necenzirinio arba zeminan¢io asmens garbe¢ ir oruma

turinio informacija darbo vietoje.

V.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
Darbuotojui, paZeidusiam $ias Taisykles, teisés akty nustatyta tvarka taikoma drausminé
atsakomybé.

VI. MOKINIU PRIEMIMO IR ISVYKIMO TVARKA

I progimnazijag pirmumo teise priimami mokiniai, gyvenantys Progimnazijai priskirtoje

aptarnavimo teritorijoje. Esant laisvy viety priimami ir kitose vietovése gyvenantys

mokiniai.

I Progimnazija mokiniai prilmami remiantis tévy ar kity atstovy pagal jstatyma praSymu.

31.1. Prie praSymo turi biiti pridéta:

31.2. gimimo liudijimo kopija;

31.3. atvykstant 1§ kitos mokyklos- pazyma apie mokymosi pasiekimus;

31.4. sveikatos buklés pazyma;

31.5. asmens specialiyjy ugdymosi poreikiy jvertinimas;

31.6. nejgalumo pazymejimo kopija (jei nustatytas nejgalumas);

31.7.tévy ar kity atstovy pagal jstatymg kontaktiniai duomenys (telefono numeris, el. pasto
adresas ir pan.).

Direktoriaus jsakymo dél mokinio priémimo j Progimnazijg pagrindu mokinys jtraukiamas j

mokiniy duomeny baze, jam iSduodamas mokinio pazyméjimas, uzvedama asmens byla. Su
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tévais sudaroma vaiky iki 14 mety priémimo | Progimnazija sutartis, kurios vienas
egzempliorius lieka Progimnazijoje, kitas atiduodamas tévams.

Priémus mokinj i§ kitos mokyklos, i buvusia mokyklg iSsiun¢iamas praneSimas apie
atvykima, su praSymu atsiysti mokinio asmens bylos kopija ir sveikatos raidos istorija.
ISvykusio mokinio asmens bylos kopija ir sveikatos raidos istorija iSsiunciama ] kitg
mokykla gavus prane§ima apie tolimesnj mokymasi.

ISvykes mokinys direktoriaus jsakymu iSregistruojamas i§ mokiniy sarasy ir mokiniy

duomeny bazés. .
VII. MOKINIU ELGESIO TAISYKLES

Mokiniai turi teise:

36.1. gauti geros kokybés Svietimo paslauga;

36.2.1 minties, sazinés, religijos, ZodZio laisve. Nuo 14 mety apsispresti dél tikybos
mokymo;

36.3. pasirinkti neformaliojo ugdymo saviraiskos poreikius tenkinancias programas;

36.4. gauti psichologing ir specialigja pedagogine, specialigja, socialing pedagoging,
informacine pagalbg, sveikatos priezitira Progimnazijoje, informacija apie savo
pasiekimy vertinimg ir kita su mokymusi susijusig informacija;

36.5. gauti socialing pagalba, jei tokios pagalbos negali jam suteikti tévai (glob¢jai,
riipintojai);

36.6. mokytis savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkan¢ius mokymosi kriivj ir darbo vieta;

36.7. dalyvauti Progimnazijos savivaldoje;

36.8. nustatyta tvarka naudotis progimnazijos vadovéliais, biblioteka, sporto sale,
dirbtuvémis, mokomaisiais kabinetais, kompiuteriais ir kita jranga ar priemonémis;

36.9. puoseléti kalba, kulttrg, paprocius, tradicijas;

36.10. dalyvauti popamokingje veikloje;

36.11. burtis | mokiniy organizacijas, neprieStaraujancias LR jstatymams;

36.12. organizuoti mokyklines §ventes;

36.13. gauti informacija apie save, dalyvauti, svarstant jo elgesj;

36.14. jstatymy nustatyta tvarka ginti savo teises;

Mokiniai privalo:

37.1. Laikytis Svietimo jstatymu, Progimnazijos nuostatais, mokymo sutartimi, §iomis

taisyklémis ir kitais Progimnazijos vidiniais dokumentais nustatyty pareigy, vykdyti

Progimnazijos administracijos, pedagogy ir kity darbuotojy teisétus reikalavimus;



37.2. Stropiai ir sgZziningai mokytis, lavinti savo gabumus, jgyti pakankamai ziniy ir patirties
tam, kad teisingai pasirinkty tolesnj mokymosi ar profesinés veiklos kelia, biity pasiruose
savarankiskam gyvenimui.

37.3. Buti mandagus, paslaugiis ir kultiiringi, pagarbiai elgtis su mokytojais, kitais
Progimnazijos darbuotojais ir progimnazijos bendruomenés nariais ir sveciais.

37.4. Tausoti Progimnazijos patalpas, inventoriy, atlyginti netinkamu elgesiu Progimnazijai
padaryta turting Zalg.

37.5. Be priezasties nevéluoti j pamokas, nepraleidinéti pamoky. Praleid¢ pamokas kitg dieng
atnesti klasés vadovui tévy (glob¢jy) ar gydytojy pazyma.

37.6. Kalbéti taisyklinga kalba, nevartoti necenziiriniy zodziy.

37.7. Gerbti ir nepazeisti kity mokiniy teisés | asmens laisve ir nelieCiamybe. Nenaudoti fizinés
jégos, neprasivardZiuoti, neerzinti, neatiminéti daikty, nesistumdyti ir nesitycioti 1§ kity
mokiniy. Pamoky, pertrauky, renginiy metu elgtis taip, kad nekilty pavojus jy paciy ir kity
sveikatai ir gyvybei.

37.8. Turéti, atitinkamo dalyko, pamokai reikalingas ugdymo priemones (mobilusis telefonas
néra ugdymo priemong).

37.9. Palaikyti Svarg Progimnazijoje ir jos teritorijoje, tausoti inventoriy, mokymo priemones,
knygas.

37.10. 1 pamokas ateiti tvarkingai apsirengus, laikytis asmens higienos reikalavimy, kiino
kulttiros pamokose dalyvauti tik su sportine apranga ir avalyne. Atleistas nuo kiino kulttiros
pamoky, dél ligos, mokinys turi dalyvauti pamokoje, ja stebéti arba pateikti tévy (globéjy)
praSyma leidziant] nedalyvauti kiino kultiros pamokose (praSyme turi buti nurodyta, kad
pamokos metu tévai (glob¢jai) prisiima atsakomybe uz mokinio sauguma).

37.11. Naudotis rubinés paslaugomis. Paltus, striukes, kepures, Salikus, pirStines palikti
saugomoje progimnazijos rubinéje (uz kity ruibingje palikty daikty sauguma Progimnazija
neatsako).

37.12. PriesSpiecius ir pietus Progimnazijos valgykloje valgyti pagal direktoriaus patvirtintg
grafika.

37.13. Buti susipazinus su elektroninio dienyno nuostatais, turéti prisijungimo kodus.

37.14. Nesine$ti ] Progimnazijg daikty, nereikalingy ugdymo procesui (uZ jy saugumag
Progimnazija neatsako).

37.15. Progimnazijoje ir jos teritorijoje, be administracijos leidimo nefilmuoti ir nefotografuoti.
Nesilaikant Sio reikalavimo filmavimo ir fotografavimo priemonés gali buti paimamos ir

grazinamos mokiniy teisétiems atstovams.



37.16. Ivykus nelaimingam atsitikimui ar pastebéjus kitus vidaus tvarkos taisykliy pazeidimus
apie tai praneSti budinCiajam mokytojui, klasés vadovui, administracijai ar kitiems
Progimnazijos darbuotojams.

37.17. Laikytis saugos taisykliy: neliesti Sviestuvy, elektros jungikliy, elektros rozeciy, elektros
skydy, prieSgaisrinés saugos priemoniy, negadinti santechniniy jrenginiy, nebégioti
koridoriais ir laiptais, nelipti ant laipty turékly.

37.18. Nevartoti alkoholiniy gérimy, neriikyti nesinesti tabako ir elektroniniy cigareciy.

37.19. Pamoky ir renginiy metu nesinaudoti mobiliaisiais telefonais. Nesilaikant $io reikalavimo
telefonai gali buti paimami ir grazinami teisétiems vaiko atstovams.

37.20. Maisto produktus vartoti tik valgyklos saléje. Koridoriuose ir kabinetuose valgyti
draudziama.

37.21. Draudziama savavali$kai iSeiti i§ Progimnazijos teritorijos pamoky ir pertrauky metu.
ISvykdamas i§ Progimnazijos atsiskaityti su biblioteka ir pateikti klasés vadovui
atsiskaitymo lapelj.

38. Mokiniy skatinimo kriterijai:

38.1. uz labai gerus mokymosi pasiekimus, lankomuma;
38.2. uz gerus rezultatus konkursuose, olimpiadose, varzybose;
38.3. uz aktyvig veikla, naujas iniciatyvas;
38.4. uz taurius, drgsius poelgius.
39. Mokiniy skatinimo priemonés:
39.1. pagyrimas, vieSas pagyrimas;
39.2. padéka mokiniui ir jo t€vams;
39.3. apdovanojimai: padékos rastais, diplomais, dovanomis, prizais;
39.4. ekskursija.

40. Mokiniy drausminimo formos:

40.1. pastaba zodziu;

40.2. pokalbis (asmeninis, klasés kolektyve);

40.3. pastaba raStu elektroniniame dienyne;

40.4. tévy ar kity teiséty vaiko atstovy iSkvietimas j Progimnazija;

40.5. direktoriaus pastaba, papeikimas, grieztas papeikimas rastu;

40.6. mokinio svarstymas atsakingoje Progimnazijos savivaldos institucijoje;

40.7. Salinimas i§ Progimnazijos (ypatingais atvejais).



41. Mokiniy drausminimo priemonés ir jy skyrimo pagrindai:

41.1. drausminimo priemonés mokiniui, direktoriaus jsakymu, skiriamos vadovaujantis
raStiSku mokytojo, klasés vadovo ar kito Progimnazijos darbuotojo praneSimu. PraneSimus
registruoja Progimnazijos socialiné pedagogé;

41.2. mokinys jvykdes nusizengimg privalo raSyti paaiSkinimg direktoriaus vardu.
Paaiskinimus registruoja Progimnazijos socialin¢ pedagoge;

41.3. direktorius iSsiaiskings nusizengimo priezastis ir aplinkybes skiria nuobauda;

41.4. uz pamokos trukdyma mobiliuoju telefonu, direktoriaus jsakymu skiriama pastaba;

41.5. uz jzuly elgesj, chuliganizmg, necenziiriniy zodziy vartojimg ir trukdyma ugdymo
procesui Progimnazijoje, direktoriaus jsakymu skiriamas papeikimas;

41.6. uz rikyma Progimnazijoje ir jos teritorijoje, rukaly atsineSimg skiriamas grieztas
papeikimas. NusiZengimui pasikartojus, informuojama Alytaus apskrities VPK Varénos
rajono PK;

41.7. uz alkoholiniy gérimy, narkotiniy medziagy vartojima Progimnazijoje, atvykima |
Progimnazijg nuo jy apsvaigus arba jy atsineS§ima | Progimnazija mokiniui, neturin¢iam 16
mety, skiriamas grieztas papeikimas ir apie tai informuojama Alytaus apskrities VPK
Varénos rajono PK;

41.8. mokinys, kuriam direktoriaus jsakymu skirtos 3 (trys) nuobaudas, svarstomas
Progimnazijos Vaiko Gerovés Komisijoje;

41.9. mokinys, neturintis 16 mety ir neturintis mokymosi motyvacijos, sistemingai
pazeidingjantis mokiniy elgesio taisykles, svarstomas Progimnazijos Vaiko Geroveés
Komisijoje;

41.10. apie 41 punkto 41.4. — 41.9. papunkciuose nurodytas priemones visais atvejais
informuojami mokinio tévai ar Kkiti teiséti mokinio atstovai, reikiamais atvejais
informuojamos atsakingos Vaiko teisiy apsaugos ar teisétvarkos institucijos;

41.11. mokiniy praleidin¢jan¢iy pamokas be pateisinamos prieZasties drausminimo priemonés
numatytos Varénos ,,Ryto* progimnazijos Mokiniy lankomumo apskaitos ir nelankymo

prevencijos tvarkoje.

VIII. GINCU SPRENDIMO TVARKA

42. I8kilus problemoms ugdymo procese tévai:
42.1. kreipiasi ] klasés vadova;
42.2. klasés vadovas pagal galimybes sprendzia iskilusig problema
42.3. klasés vadovui neiSsprendus problemos, tévai gali rastu kreiptis i Progimnazijos

direktoriy.



42.4. Anoniminiai rastai neregistruojami.

IX. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

43. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.

44. Taisyklés skelbiamos Progimnazijos interneto svetainéje

PRITARTA

Progimnazijos tarybos

2014 m. rugpjicio 29 d. posédzio
protokoliniu nutarimu

(protokolo Nr. 1)









